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1 Introduccioén

Este manual describe cédmo trabajar con el MAdulo de Gestion del Alumnado de Necesidades
Educativas Especiales de Raices desde el punto de vista de los perfiles de centro: Direccién, Centros
Concertados, Administracion, Orientacion, Profesorado Especialista en E.E. (PT - AL) y Profesorado.

—_—
ra I CeS @ Hola Ana Maria , tu perfil es Orientacin y tu centro es IES - LAS CANTERAS. # @ % g’}

Avi @)
~
Visos ~@)’.
¥ Alumnado " ==
. - - -0
Avisos informativos a-
Alumnado del centro
Part Centros Seguimiento de la Convivencia
Seguimiento del Absentismo Escolar
Familias y tutores 5
Manuales
Alumnado con NEAE ocr
Gestién de la Orientacién L
3 Procesos de inicio de curso
SEP
*  Matriculacién
» Unidades 31 Asignacion docentes inicio de curso

AGO 2018/19

* Evaluacion

Ver tordne

Los manuales de Raices pueden sufrir actualizaciones por lo que se recomienda siempre
consultar la version disponible en el arbol de Documentos bajo el apartado Manuales y
Utilidades de Raices.

Gestion del alumnado con NEAE en el centro. Manual de usuario v1.0 2



L e . . e

@ madriddigital
Agencia para la Administracion Digita —
de la Comunidad de Madrid

2 Gestion de la orientacion

La opcién de menu Gestién de la Orientacion contiene las funcionalidades necesarias para identificar
y definir al alumnado NEAE.

2.1 Informe de evaluaciéon Psicopedagdgica

Los informes de evaluacion psicopedagdgica son elaborados por los usuarios con perfil EQuipo
de Orientacién Educativa o el perfil Orientacion, segun proceda en cada centro.

Raices permite al perfil Orientacion registrar los informes de evaluacion psicopedagdgica del alumnado
matriculado en el centro.

Para acceder a la funcionalidad, selecciona Alumnado, Alumnado, Gestion de la Orientacion, Informe
de evaluacién psicopedagdgica. Una vez en la pantalla Informes de evaluacién psicopedagégica
deberas seleccionar el curso en el que esta matriculado el alumno y pulsar el boton Nuevo. Accederas a
la pantalla Busqueda general de alumnos, en la que deberas introducir los pardmetros de busqueda
(normalmente el NIA). Tras localizar al alumno, pulsa Seleccionar alumno/a en el mena emergente.

El informe quedaré registrado y se mostrara en la pantalla Informes de evaluacién psicopedagdgica
con estado Vacio.

Inf g luacic . daadai fad <5
nrormes de evaluacion psicopedagogicCa L5
Datos para la busqueda del alumno o alumna
Tipo de bisqueda: @) Matriculados Preinscritos
Afio académico: 2018-2019 v | Curso:| 1° de £5.0. ~ Periodo: 1 v
Unidad: “  Alumnofa: v
Estado: v
Curso de Existe Situacién del alumno/a en el momento
Nombre Fechade —  acion del Estado Completo Existe Existe Existe | ictorial de creacién del documento
elaboracién d 4 ACS Dictamen Informe de absenti
ocumente @ absentisme curso Unidad  Estado Centro

Tempranc Rodriguez, Rosario | 18/10/2018 2018-2019 Vacio No No Si Si No 1% de ES.O. 1D Matriculado 28041597

Observa que podras filtrar el listado de informes por alumnos matriculados o preinscritos, afio,
curso, unidad, alumno y estado.

El listado muestra ademas informacién de interés sobre la fecha de elaboracion, el curso de
creacion del informe, el estado del mismo, si esta o no completo, la existencia de ACS, dictamen
e informe, asi como de historial de absentismo, y la situacion del alumno en el momento de
creacion del documento.

Una vez registrado el informe, deberas completar los apartados del mismo. Para ello, selecciona la opcion
Apartados del menu emergente del informe, y desde la pantalla Apartados del documento, accede al
Detalle de cada uno de los apartados y cumpliméntalos segun proceda.
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Apartados del documento

Apartados
Nombre Completo
Datos personales S
Datos escalares s
Datos de |a evaluacion psicopedagdgica S0
nformacion relevante del alumno/a s

nformacién relevante sobre el contexto 5
escolar

nformacian relevante sobre el entorna familiar No
y el contexto socia -

Determinacion de las necesidades esp Detalle k

de apoyo educativo N
Limpiar

Propuesta de atencion educativa. Oriefros &

al profesorado Mo

Orientaciones a la familia o a los representantes
egales

No

En aquellos apartados que requieran la subida de un documento, este debera estar en formato
.pdf y no superar en tamaiio los 3,14 Mb.

Si deseas eliminar la informacion registrada en un apartado, pulsa sobre la opcién Limpiar del menu
emergente del apartado. Una vez comiences a registrar datos en los apartados, el informe pasara a estado
Abierto.

Si modificas los apartados tras completarlos todos, ten en cuenta que existen dependencias entre
los apartados Determinacion de las necesidades especificas de apoyo educativo y Propuesta
de atencién educativa. Orientaciones al profesorado. Para modificar el primero, deberas
limpiar el segundo y volverlo a completar una vez termines de modificar el primero.

Si has completado todos los apartados, se mostrara en la columna pertinente.

Fecha de Curso de
Nombre ‘- creacion del Estado Completo
elaboracion i
documento
Benitez Santamaria, Laura | 03/10/2018 2018-2019 Abierto Si

Cuando hayas completado todos los apartados, deberas acceder al arbol de Documentos, Alumnado,
Gestion de la Orientacion, Informe de Evaluacion Psicopedagogica, completar los datos del alumno
cuyo informe quieres generar y pulsar Aceptar.

B <

Informe de evaluacion psicopedagogica

Afio: | 2018-2019 V'
Tipo de busqueda: (@) Matriculados Preinscritos
Curso: 19 de ES.0. ~ Periodo: 1

Unidad: Cualquiera  Alumnofa Tempranc Rodriguez, Rosario hd

Documentos: © | (18/10/18) Matriculado 28041597 - |ES LAS CANTERAS Curso: 2018 v

Una vez generado el informe, accede a la pantalla Documentos solicitados, sitUate sobre el informe y
pulsa sobre la opcién Firma por aplicacién y completa el proceso de firma.
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m i D & @
Documentos solicitados D & Q)
Fecha Documento L Porcentaje de Fecha fin Fecha Fecha
.. . Descripcion Estado i L. .
solicitud solicitado generacion generacion descarga aviso
04/10/2018 1812:26 | Informe de Evaluacién Psicopedagdaica GENFRADO | 100% 04/10/2018 18:12:31 04/10/201¢8
B ) Ver documento

04/10/2018 17:50:10 ' Detalle de la transaccidon de firma d 04/10/2018 17:50:15 04/10/201¢
B ) Descargar documento

04/10/2018 16:49:39 | Detalle de la transaccion de firma d 04/10/2018 16:49:44 04/10/201¢8
. ) Enviar a bandeja de firma

04/10/2018 16:47:38 | Detalle de la transaccion de firma d 04/10/2018 16:47:43 | 04/10/2018 16:48:55 04/10/201¢

Firma por aplicacion

04/10/2018 16:26:19 | Detalle de la transaccién de firma d

04/10/2018 16:36:25 | 04/10/2018 16:36:31 | 04/10/201%

) Borrar
23/08/2018 10:56:47 | Medidas adoptadas por el centro 23/08/2018 10:56:52 | 04/10/2018 11:27:27 23/08/201%

Tras firmarlo, vuelve a la pantalla Informe de evaluacién psicopedagdgica, y desde el menl emergente
(eligiendo la opcion Bloquear/Imprimir), o accediendo a los apartados y pulsando el botén Bloquear,
bloguea el informe.

Apartados del documento %@*
Apartados
Nombre Completo
Datos personales Si
Datos escolares s

Mientras el informe no esté bloqueado, podras eliminarlo usando la opcién Borrar.

Al pulsar el boton Bloquear, accederds a la pantalla Bloquear el informe de evaluacion
psicopedagdgica, en la que se mostrara la fecha de firma y firmante del informe. Marca el registro y
pulsa Aceptar para proceder a bloquear el informe. Desde esta misma pantalla, podras si quieres
descargar el informe y consultar los datos de la firma del documento.
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Bloquear el informe de evaluacion psicopedagogica @ A\

Aceptar

Datos del alumne o alumna

Mombre: Aguado Bouhaben, Adrian Fecha de nacimiento: 10/01/2003

Datos del Decumento

Tipo de Documente: Informe de Evaluacion Psicopedagogica

Fecha de Elaboracian: 04/10/2015

Para bloguear e informe es imprescindible generar el documento y firmarlo digitalmente, Una vez firmado, sutomaticamente se haoilitard el documento en esta pantalla
debera ssleccionarlo antes de aceptar. Una vez aceptads |2 pantallz, el infarme no podrd ssr modificada

Bloquea el

. Fecha de Firma Usuario Firmante
informe

v 04/10/2018 Femandez Zambrano lsmael

Después de bloquear el informe no podras ni borrarlo, ni modificar el contenido de los apartados. No
obstante, si podras:

Curso de

Fecha de L Existe
Nombre . creacion del Estado Completo
elaboracion ACS
documento
Aguado Bouhaben, Adridn 03/09/2018 2018-2019 Abierto No Mo
Agullé, Sergio Manuel 03/102018 20190-2010 Cloioars i Mo
. . .| Apartados
Temprano Rodriguez, Rosario | 03/ P Mo
Zam Rom, Lucas 0z¢] Bloguear/imprimir Mo
Borrar
Madificacion por reclamacion/ discrepancia

Crear unarevision. Se generara una copia del informe blogqueado, con los contenidos del informe
original, que podras modificar, y deberas completar, generar, firmar y bloquear.

Modificar el informe por reclamacién o discrepancia. Se generarda una copia del informe
bloqueado, con los contenidos del informe original, que podras modificar, y un apartado adicional,
Modificacién por reclamacion/ discrepancia, que deberas completar. Una vez completos los
apartados, deberas luego generar, firmar y bloquear el informe.

Tras dar de alta un informe, podran ver que se ha creado los profesores especialistas en E.E. (PT-AL),
los tutores de la unidad a la que pertenece el alumno y el perfil Direccion del centro.

Al bloquearlo, estos perfiles podran también consultar los apartados y su detalle. Ademas, Direccién
podra visualizar el documento firmado.
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2.2 Informe PMAR

Los informes PMAR son elaborados por los usuarios con perfil Orientacion.

Raices permite registrar un informe de evaluacién psicopedagdgica enfocado a los alumnos matriculados
con necesidad de incorporacion al Programa de mejora del aprendizaje y del rendimiento o PMAR.

Para acceder a la funcionalidad selecciona Alumnado, Alumnado, Gestion de la Orientacion, Informe
PMAR.

Una vez en la pantalla Informes de evaluaciéon psicopedagdgica PMAR, deberas seleccionar el curso
en el que esta matriculado el alumno y pulsar el boton Nuevo. Accederas a la pantalla Busqueda general
de alumnos, en la que deberas introducir los pardmetros de busqueda (normalmente el NIA). Tras
localizar al alumno, pulsa Seleccionar alumno/a del mend emergente.

El informe quedaré registrado y se mostrara en la pantalla Informes de evaluacién psicopedagdgica
PMAR con estado Vacio.

Fl
. . P n €
Informes de evaluacion psicopedagdgica PMAR L S
Datos para la busgueda del alumno o alumna
Tipo de bisqueda: (@) Matriculados Preinscritos
Afio académico: 2018-2019 Curso: Periodo:
Unidad: Alumno/a:
Estado:
Fecha de Curso de Existe Existe Existe Existe Situacién del a.lf.lmno/a en el mom:
Nombre ___ creacién del Estado Completo . historial de creacion del documento
elaboracion d ACS Dictamen Informe de ab .
ocumento e absentismo ¢y Unidad  Estado Centro
Agullo, Sergio Manuel | 08/10/2018 2018-2019 Vacio No No No Si No 2°de ES.O. ZA Matriculade 28

Observa que podras filtrar el listado de informes por alumnos matriculados o preinscritos, afio,
curso, unidad, alumno y estado.

El listado muestra ademas informacién de interés sobre la fecha de elaboracién, el curso de
creacion del informe, el estado del mismo, si esta o0 no completo, la existencia de ACS, dictamen
e informe, asi como de historial de absentismo, y la situaciéon del alumno en el momento de
creacion del documento.

Una vez registrado el informe, deberas completar los apartados. Selecciona la opcién Apartados del
menu emergente del informe, y desde la pantalla Apartados del documento, accede al Detalle de cada
uno de los apartados, y cumpliméntalos segun proceda.
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Apartados del documento S
Apartados
Nombre Completo
Datos personales del alumnofa Si
Datos escolares del alumno/a Si
Datos de la evaluacion psicopedagdgica PMAR Si
Informacion relevante del alumno/a No
Informacién relevante del col kaammtkd L Mo

Informacién relevante sobre| Limpiar o

y el contexto social

Propuesta del orientador/a para incorporacion

N
del alumno/a a un PMAR °

Si deseas eliminar la informacion registrada en un apartado, pulsa sobre la opcion Limpiar del menua
emergente del apartado. Una vez comiences a registrar datos en los apartados, el informe pasara a estado
Abierto.

Curso de
Fecha de o
Nombre L creacion del Estado Completo
elaboracion
documento
Agulld, Sergio Manuel | 08/10/2018 2018-2019 Abierto No
Martin Mufiiz, David | 08/10/2018 2018-2019 Abierto Si

Cuando hayas completado todos los apartados, deberas acceder al arbol de Documentos, Alumnado,
Gestion de la Orientacion, Informe de Evaluacion Psicopedagogica (PMAR), completar los datos del
alumno cuyo informe quieres generar y pulsar Aceptar.

Informe de evaluacion psicopedagogica PMAR @ A

Aceptar

Afo: 2018-2018 W
Tipo de busqueda: (g Matriculados Preinscritos

Cursa: 20 de ES.0O. v Periodo: 1
Unidad: Cualquiera  Alumno/a: Martin Mufiiz, David A

Documentos: (08/10/18) Matriculado 28041597 - IES LAS CANTERAS Curso: 2018

Tras generar el informe, accede a la pantalla Documentos solicitados, sitlate sobre el informe y pulsa
sobre la opcion Firma por aplicacion y completa el proceso de firma.

Gestion del alumnado con NEAE en el centro. Manual de usuario v1.0 8
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Documento
solicitado

Fecha
solicitud

Descripcién Estado

@ madriddigital

Porcentaje de
generacion

08/10/2018 11:37:56 | Informe de Evaluacion Psicopedagogica (PMAR)

GENERADO | 100%

04/10/2018 18:12:26 | Informe de Evaluacion Psicopedagdgica Ver documento

04/10/2018 17:30:10 | Detalle de la transaccién de firma digital
04/10/2018 16:49:39 | Detalle de la transaccién de firma digital

04/10/2018 16:47:38 | Detalle de la transaccién de firma digital

Descargar documento

Enviar a bandeja de firma

Después de firmarlo, vuelve a la pantalla Informe de evaluaciéon psicopedagégica (PMAR), y desde el
menu emergente (eligiendo la opcion Bloquear/Imprimir), o accediendo a los apartados y pulsando el

botén Bloquear, bloquea el informe.

Apartados del documento

a

A

Apartados
Nombre Completo
Datos personales del alumno/a Si
Datos escolares del alumno/a Si

Mientras el informe no esté bloqueado, podras eliminarlo usando la opcién Borrar.

Al pulsar el boton Bloquear, accederds a la pantalla Bloquear el informe de evaluacion
psicopedago6gica PMAR, en la que se mostrara la fecha de firma y firmante del informe. Marca el registro
y pulsa Aceptar para proceder a bloquear el informe. Desde esta misma pantalla, podras si quieres

descargar el informe y consultar los datos de la firma del documento.

Bloguear el informe de evaluacién psicopedagdgica PMAR

Datos del alumno o alumna

Nombre: Martin Mufiiz, David

Datos del Documento
Tipe de Documento: Informe Evaluacién Psicopedagégica PMAR

Fecha de Elaboracién: 02/10/2018

B <

Fecha de nacimiento: 11,/02/2006

Para bloguear el informe es imprescindible generar el documento y firmarlo digitalmente, Una vez firmado, automaticamente se habilitard el documento en esta

pantalla, deberd seleccionarlo antes de aceptar. Una vez aceptada la pantalla, el informe no podré ser modificado.

.Bloquea el Fecha de Firma Usuario Firmante
informe
|«

08/10/2018

Fernandez Zambrano ,Ismael
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Tras dar de alta un informe PMAR, podran ver que se ha creado los profesores especialistas en E.E.
(PT-AL), los tutores de la unidad a la que pertenece el alumno y el perfil Direccion del centro.

Al bloquearlo, estos perfiles podran consultar los apartados y su detalle. Ademas, Direccion podra
visualizar el documento firmado.

2.3 Entrevistas

El registro de una entrevista serd llevado a cabo por el Equipo de Orientacion Educativa o el
perfil Orientacion, segun proceda en cada centro.

Raices permite a Orientacion registrar diferentes tipos de entrevistas (alumnado, tutores, grupales). La
funcionalidad esta disponible seleccionando Alumnado, Alumnado, Gestién de la Orientacion,
Entrevistas, Busqueda de entrevistas.

Para registrar una entrevista, selecciona un Tipo de Entrevista y pulsa Nuevo, en la pantalla Busqueda
de entrevistas individuales al alumnado o a sus familias.

Busqueda de entrevistas individuales al alumnado o a sus familias g

Muevo

9

Accederas a la pantalla Detalle entrevista individual al alumnado o a su familia o grupales al
alumnado en la que deberas introducir los datos de la misma, por una parte, los datos del alumno,

Detalle entrevista individual al alumnado o a su familia o grupales al alumnado

Datos del alumno/a

Curso

Unidad Tutor/a:

Alumnado disponible Alumnado seleccionado:

AvyaAav

Tutores dispenible: Tutores seleccionados:

Q

y por otra los datos de la entrevista.

Gestion del alumnado con NEAE en el centro. Manual de usuario v1.0 10
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Datos de la entrevista

Fecha entrevista: Ty Hora:

Entrevista solicitada por: v

Acuden:

Informacian Previa:
|| Documentos oficiales de evaluacien

|| Informes sobre asistencia

[_] Informes sobre convivencia

[l Informes del Equipo Docente / Tutor o Tutora
] Medidas de atencion a la diversidad

|| Orientacion académica y profesional
[ Otros

Otros:

Sintesis de la entrevista:

Acuerdos adoptados:

Recuerda pulsar Aceptar para guardar los datos.

@ madriddigital

Entrevistador/a ©  Arroyo Paloming, Enrique

Tematica: A

Una vez registradas las entrevistas, podras acceder a las mismas, mediante la busqueda. Introduce los

criterios de busqueda deseados y pulsa Refrescar.

Busqueda de entrevistas individuales al alumnado o a sus familias EXS)

Datos de la Entrevista

Tipo de Entrevista: © | Alumnado v

Tipo de Busgueda: © @ Curso y unidad

Blsgueda por curso
Curse© 1% de ES.0.

Unidad® 1D w

Busgueda por Persona

DMI Pasaporte MNIE

1%Apellido: W
2%Apellido: W
Mombre: v

Teméatica: * | Todas
Estade: © | Todas w

Fecha desde: © | 01/10/2018

Documentadon del alumno Cocumentacion del tuter/a

Nimero :

Fecha hasta: ©  18/10/2018 L=-l

Gestion del alumnado con NEAE en el centro. Manual de usuario v1.0 11
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Una vez mostrados los resultados, podras:

Fecha entrevista Hora entrevista Estado Temdtica Solicitante Tipo de Entrevista

10/10/2018 17:00 Borrador Dificultades en el aprendizaje Familia Alumnado

Abrir documento

Borrar decumento

Cerrar documento

e Acceder al Detalle de la entrevista. Esta opcion te mostrara la misma pantalla de creacién de la
entrevista, y te permitird introducir modificaciones, asi como bloquear la edicion de la entrevista, a
través del boton Cerrar entrevista.

Detalle entrevista individual al alumnado o a su familia o grupales al alumnado D o) &

Cerrar entrevist

e Abrir el documento. Esta opcién vuelve a dejar editable una entrevista que se habia cerrado
anteriormente.

e Cerrar el documento. Esta opcion bloqueard la edicién de la entrevista, que ademas pasara a
estado Finalizada.

e Borrar el documento. Esta opcidn eliminara el registro de la entrevista

El perfil Direccion podra consultar las entrevistas.

Gestion del alumnado con NEAE en el centro. Manual de usuario v1.0 12
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3 Alumnado con NEAE

La opciéon de menu Alumnado con NEAE contiene las funcionalidades necesarias para gestionar al
alumnado confirmado como NEAE.

3.1 Dictamenes de Escolarizaciéon

Los dictamenes de escolarizacion son elaborados por los usuarios con perfil Equipo de
Orientacion Educativa o el perfil Orientacién, segun proceda en cada centro.

Raices permite a Orientacioén registrar los dictamenes de escolarizacion. Para acceder a la funcionalidad
selecciona Alumnado, Alumnado, Alumnado con NEAE, Dictamenes de Escolarizacion.

Una vez en la pantalla DictAmenes de escolarizacién, deberas seleccionar el curso en el que esta
matriculado el alumno y pulsar el botén Nuevo. Accederas a la pantalla Busqueda general de alumnos,
en la que deberas introducir los pardmetros de busqueda (normalmente el NIA). Tras localizar al alumno,
pulsa Seleccionar alumno/a.

El dictamen quedara registrado y se mostrara en la pantalla DictAmenes de escolarizacién con estado

Vacio.

Dictamenes de escolarizacion [2 &

Datos para la blsqueda del alumno o alumna
Tipo de bdsgueda: @ Matriculados Preinscritos

ARo académico: | 2018-2019 v Curso: v Periodc: v

Unidad: v Alumno/a: v

Estador v

Fecha de Curso de Existe Existe Existe xiste Situacién del a.l'unmu/a en el momento

Nombre .. creacion del Curso Unidad Estado Completo . historial de creacion del documento
elaboracion ACS Dictamen Informe .

documento de absentismo g g,

Centro

Aguado Bouhaben, Adrian 16/10/2018 2018-2019 4® de ES.O. 4ESOA Vacio No No Si Si No Matriculada 28041597 - |ES LAS CANTERAS

Observa que podras filtrar el listado de dictdmenes por alumnos matriculados o preinscritos, afio,
curso, unidad, alumno y estado.

El listado muestra ademas informacién de interés sobre la fecha de elaboracién, el curso de
creacion del dictamen, el estado del mismo, si estd 0 no completo, la existencia de ACS, de
dictamen e informe, asi como de historial de absentismo, y la situacion del alumno en el momento
de creacion del documento.

Una vez registrado el dictamen, deberas completar los apartados del mismo. Para ello, selecciona la
opcién Apartados del mena emergente del dictamen, y desde la pantalla Apartados del documento,
accede al Detalle de cada uno de los apartados, y cumpliméntalos segun proceda.
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Apartados del decumento

Apariados

Nombre Completo

Datos del alumnofa Mo

Motivo por el gue se realiza el dictamen

Determnacidn de las necesidades educativa
especiales __—
b Limplar
Broveigmadbn T . L Ay s Bt
Fropuesta de atencidn especifica (sdaptacsoiet
Fudas y BPoVDE)
Fropussta de modalided de escolarizacidn M

En aquellos apartados que requieran la subida de un documento, este deberé estar en formato
.pdf y no superar en tamaiio los 3,14 Mb.

Si deseas eliminar la informacion registrada en un apartado, pulsa sobre la opcién Limpiar del menu
emergente del apartado. Una vez comiences a registrar datos en los apartados, el dictamen pasara a
estado Abierto.

Si has completado todos los apartados, se mostrara en la columna pertinente.

Curso de
Fecha de .. .
MNombre .. creacion del Curso Unidad Estado Completo
elaboracion
documento
Aguado Bouhaben, Adridn 161072018 2018-2019 4% de ESO. 4E50 & Vacio Mo
Temprano Rodriguez, Rosario  08/10/2018 2018-2019 1% de ES.O. 1D Abierto Si

Cuando hayas completado todos los apartados, deberas acceder al arbol de Documentos, Alumnado,
Gestion de la Orientacion, Dictamenes de Escolarizacion, Dictamenes de Escolarizacion, completar
los datos del alumno cuyo informe quieres generar, seleccionar al coordinador/a que debera firmar el
documento y pulsar Aceptar.

Dictamen de escolarizacion D <«

Afioi | 2018-2018 v
Tipo de bisgueda: @ Matriculados Preinscritos

Curse! | 19 de ES.0O. v Periode: 9
Unidad: 1D “ Alumno/a: Temprano Rodriguez, Rosario v
Documentos: * | (08/10/18) Matriculado 28041587 - |ES LAS CANTERAS Curso: 2018 W

Segundo firmante: © | Bravo Benito de Valle, Siia

Una vez generado el informe, accede a la pantalla Documentos solicitados, sitlate sobre el informe y
pulsa sobre la opcién Enviar a bandeja de firmay completa el proceso de firma.
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Enviar a la

Fecha Documento Descripcion Estado Porcentaje de Fecha fin Fecha Fecha :“i::‘:'a?a de
solicitud solicitado generacién generacién descarga aviso
@ X
08/10/2018 11:49:11 Dictdmenes de Escolarizacidn GENERADO 100% 08/10/2018 11:4%:16 08/10/2018 11:49:16
Ver documento
03/10/2018 0B:58:36 Detalle de |a transaccit Kl 100% 05/10/2018 08:58:41 05/10/2018 09:00:00

Descargar documento

05/10/2018 08:48:13 Detalle de |a transaccir pej 100% 05/10/2018 08:48:18 05/10/2018 08:30:48
Enviar a bandeja de firma

05/10/2018 08:39:18 Detalle de |a transaccid O 100% 05/10/2018 08:3%:23 05/10/2018 08:41:16

Firma por aplicacion

05/10/20718 D8:38:29 Detalle de |a transaccit O 100% 05/10/2018 08:38:24 05/10/20718 08:38:34

Borrar
04/10/2018 18:24:39 Detalle de la transacci e} 100% 04/10/2018 18:24:50 05/10/2018 00:08:07 04/10/2018 18:28:02

El documento debera estar firmado primero, por el perfil Orientacion que ha creado el dictamen
y luego, por el segundo firmante seleccionado en la pantalla de generacion del dictamen. Este
segundo firmante seré:

- en los IES y CEIPSO, un usuario que tenga asociado el cargo de Jefe de Departamento de
Orientacion de IES;

- en los centros de educacion especial, un usuario que tenga el perfil Direccion y el cargo Director;

- en los centros concertados, un usuario que tenga el perfil Centros Concertados y el cargo Director
de centro concertados.

Es imprescindible que el dictamen se firme en ese orden.

Tras la firma de los dos perfiles, vuelve a la pantalla Dictamenes de escolarizacion, y bloquea el informe,
desde el menu emergente (eligiendo la opcion Bloquear/Imprimir) o accediendo a los apartados y
pulsando el botén Bloquear.

g
Apartados del documento % 3
Apartados
Nombre Completo
Datos del alumno/a Si
Motivo por el que se realiza el dictamen Si

Mientras el informe no esté bloqueado, podras eliminarlo usando la opcién Borrar.

Al pulsar el boton Bloquear, accederas a la pantalla Bloquear el dictamen, en la que se mostrara la
fecha de firma y firmante del dictamen. Marca el registro y pulsa Aceptar para proceder a bloguear el
dictamen. Desde esta misma pantalla, podras si quieres descargar el dictamen y consultar los datos de
la firma del documento.
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Bloquear el dictamen

Diatos del alumno ¢ alumna

Mombre: Benitezr Santamaria, Laura

Datos del Documento

@ madriddigital

QD <«

Fecha de nacimienta: 30/03/2009

Tipo de Documento: Dictamen de Escolarizacion

Fecha de Elaboracion: 05/10/2015

Para bloguear el dictamen es imprescindible generar el documento y firmarlo digitalmente, Una vez firmado requerira e

visto bueno del coordinador o

coordinadora a través de su bandeja de firmas. Automaticamente se habilitard el documento en esta pantalla v deberd seleccionarlo antes de aceptar, A partir de

este momenta, el dictamen no podra ser modificado
Bloquea el . -
. q Fecha de Firma Usuario Firmante
dictamen
+ 05/10/2018 Rica Rasero M.Yolanda
Dercargar adjunto

s

Después de bloquear el dictamen no podras ni borrarlo, ni modificar el contenido de los apartados.

El proximo paso sera registrar la Opinién de los representantes legales desde el menu emergente del

dictamen.
Curso de
Fecha d .. . Exist
Nombre ccna E_ . creacion del Curso Unidad Estado Completo =te
elaboracion ACS
documento
16/10,/2018 018-2019 40 ge ESO 4E50 4 Bloqueado Si Mo
Aguado Bouhaben, Adridn
23000 | Apariados erto Mo Mo
Temprano Rodriguez, Rosario | 08/10,/2018 Crear revision queado Si MNo
| 231072018 | Modificacion por reclamacion/ discrepancia erto si Mo
Zamromuno Zamromdos, Luis
23/10,2018 erto Mo Mo

Bloquear/imprimir

Opinion de los representantes legales

Borrar

En la pantalla Opinion de los representantes legales deberas especificar, principalmente, si los
representantes legales comparecen y en qué fecha, quienes comparecen, si estan o no de acuerdo con
el dictamen, asi como adjuntar el documento de Opiniéon de los representantes legales debidamente
firmado por los tutores legales del alumno. Recuerda pulsar Aceptar para guardar los datos.
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Opinion de los representantes legales AR

Datos del alumno o alumna

Fecha de firma del dictamen: 05/10/18
Nombre: Benitez Santamaria, Laura Fecha de nacimiento: 30/03/2009
Curso: 1@ de Educ. Prima. (Matriculadao) Unidad: 1° 4

Informacién a los representantes legales del alumno o alumna

Comparece: |4
Fecha de la informacién: 08/10/2018
Primer tutor o tutora legal: Benitez Gonzélez, Daniel L4

Segundo tutor o tutora legal: Santamaria Gaitan, Alicia +
Otras miembros informadas:
Nombre:

;Ha mostrado el padre, madre o representantes legales su acuerdo con el dictamen de escolarizacién?: (@) Si No

Motive de desacuerda:

Observaciones:

g

Una vez subido el documento a Raices el dictamen pasara a estado Finalizado.

Al terminar este proceso, podras, si es necesario:

Crear una revision. Se generard una copia del dictamen bloqueado, con los contenidos del
dictamen original, que podras modificar, y deberas completar, generar, firmar y bloquear.

Modificar el dictamen por reclamacion o discrepancia. Se generara una copia del dictamen
bloqueado, con los contenidos del dictamen original, que podras modificar, y un apartado adicional,
Modificacién por reclamacion/ discrepancia, que deberas completar. Una vez completos los
apartados, deberas luego generar, firmar y bloquear el informe.

Recuerda, no podrds Crear una revision o Modificar el dictamen por reclamacién o
discrepancia si no existe la Opinidn de los representantes legales.

Tras bloquear un dictamen, los profesores especialistas en E.E. (PT-AL), los tutores de la
unidad a la que pertenece el alumno y el perfil Direccion del centro podran consultar los
apartados y su detalle. Ademas, los profesores especialistas en E.E. (PT-AL) y Direccién
podran consultar la opinion de los representantes legales. Direccion, por su parte, podra ademas
visualizar el documento firmado.

3.2 Alumnado con NEAE

El alta de los alumnos con Necesidades Especificas de Apoyo Educativo, sera llevada a cabo por
el Equipo de Orientacién Educativa o el perfil Orientacion, segun proceda.

Raices permite realizar el registro del alumnado NEAE de los centros. Para acceder a la funcionalidad
selecciona Alumnado, Alumnado, Alumnado con NEAE, Alumnado con NEAE.

Gestion del alumnado con NEAE en el centro. Manual de usuario v1.0 17




L e . . e

@ madriddigital
Agencia para la Administracion Digita
de la Comunidad de Madrid

Una vez en la pantalla Relacién de alumnado con NEAE, podras consultar el listado de alumnos del
centro que han sido registrados en el censo NEAE, incluyendo para cada alumno, sus siglas, fecha de
nacimiento, curso, necesidades de apoyo educativo, atencidn necesitada.

.. Fal &
Relacion de alumnado con NEAE L
Afio académico: * | 2018-2019 v MNecesidad especifica de apoyo educativo: * | Cualquiera v
Presentar a alumnado: * | Tienen alguna MEAE actualmente hd Presentar las NEAE: | vigentes actualmente v
Esta determinacion de NEAE no debe entenderse como un diagnéstico o juicio clinico.
Fecha de . . . .o . ..
Alumno/a .. Curso MNecesidades especificas de apoyo educativo Intervencion necesitada Intervencidn |
nacimiento
* Necesidades Educativas Especiales * Medidas Especificas de Caracter Educativo
AAB 10/01/2003 4° de ES.O, - Retraso Mental (CIE-10) - Programa E o (PE)
- Retraso Mental moderado (CIE-10) - Programa Especifico (PE). Formacion Profesional Basica
HHH 10/10/2006 19Ge E5.0 * Recursos Personales. Profesorado Especi .
) P - Profesorado Especialista en Audicion y Lenguaje (AL)
y del lenguaje {CIE-10)
* Recursos Personales. Profesor:
TR 31/01/2006 10 de ESD vecursos Personales. Profesora ista

- Profesorado Especialista en A y Lenguaje (AL)

y del lenguaje (CIE-10)

Observa que podras filtrar el listado de alumnos por afio, por alumnado que es o no actualmente
NEAE, o por NEAE actualmente vigentes o no.

Para afiadir un alumno al censo, pulsa el boton Nuevo, y en la pantalla Seleccion de alumno/as, elige
el curso en el que esta matriculado el alumno y pulsa Aceptar. En la pantalla Alumnado del centro,
pulsa sobre el alumno que vas a afadir y elige la opcién Seleccionar alumno/a del mend emergente.

Accederas a la pantalla Alumno/a con necesidades especificas de apoyo educativo. En esta pantalla
deberds aportar el maximo posible de datos solicitados, comenzando por el tipo de necesidad
(necesidades educativas especiales, dificultades de aprendizaje, altas capacidades intelectuales o
compensacion educativa). Después de completar la informacion de esta pantalla, pulsa Aceptar.
Dependiendo del tipo de necesidad, deberas registrar unos u otros datos. Si faltase algun dato necesario,
el sistema mostrara un mensaje al respecto tras pulsar Aceptar.

Alumno/a con necesidades especificas de apoyo educativo iy A

Mecesidades especficas de apoye educativo & intervenciones
Alumno/a ( Mueve/a alumno/a ) Afio académico: 2018-2019
Esta determinacion de NEAE no debe entenderse como un diagnéstico o juicio clinico.

Detalle de una Necssidad especifics

Mecesidad especifica de apoyo educativo: v
Catélogo de la NEAE: w
Prioridad de la NEAE: ® 1 Fecha de deteccion de la NEAE: tecna fin de la NEAE:
Sindrome especifico: v
Dictamen/es finalizados: w

El alumno tiene dictdmenes anteriores al afio 2018
Fichero con dictamen anterior al 2018 Seleccionar archivo | Mingun archiv...seleccionado

Informe/s psicopedagogico/s finalizados: v

Detalle de una intervencion
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Cuando debas especificar un valor en los campos Catalogo de la NEAE, o Catalogo de
intervenciones deberas asegurarte de que seleccionas un valor final del arbol de NEAE o del de
intervenciones.

Una vez registrado el alumno, mediante la opcion de mend emergente Detalle podras acceder de nuevo
a la pantalla Alumno/a con necesidades especificas de apoyo educativo.

Alumno/a con necesidades especificas de apoyo educativo D & <

Mecesidades especificas de apoyo educativo e intervenciones

Alumnofa: AAB Afio académico: 2018-201%

Esta determinacion de NEAE no debe entenderse como un diagndstico o juicio clinico.

Mecesidades especificas de apoyo educativio

MNecesidad especifica Catdlogo de Prioridad de  Fecha de deteccion  Fecha fin
de apoyo educativo la N.E.A.E. la N.E.A.E. de la N.E.A.E. de la N.E.A.E.

* Mecesidades Educativas Especiales
Retraso Mental moderado (CIE-10) - Retraso Mental (CIE-10) 1 01/08/2018
- Retraso Mental moderado (CIE-10)

Sindrome especifice: Angelman v

Observa que las necesitadades y atenciones registradas anteriormente se muestran ahora en
formato tabla.

Desde la pantalla podras modificar o ampliar los datos:

e A través de los botones Afiadir NEAE y Afadir Intervencion. La operacion sera similar a la
descrita para el registro de un nuevo alumno con NEAE.

Alumno/a con necesidades especificas de apoyo educativo e (i) <A

e A través del menu emergente y campos editables en las tablas de Necesidades especificas de
apoyo educativo y Atenciones en las necesidades especificas de apoyo educativo.

Mecesidades especificas de apoye educativo

Necesidad especifica Catalogo de Prioridad de Fecha de deteccion Fecha fin
de apoyo educativo la N.EA.E. la N.E.AE. de la N.EA.E. de la N.EA.E.

Trastornos especificos del desarrollo del | = Dificultades de Aprendizaje 01/09/2018
aprendizaje escolar (CIE-10) - Trastornos especificos del desarrollo del aprendizaje escolar (CIE-10)

Sindrome especifico:

Detalle

L
e )

Informeys psicopedagogico/s finalizados: [ v]

Recuerda pulsar Aceptar para guardar los cambios realizados.

También desde el menu emergente de cada alumno podras:
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Fecha de

Alumno/a .. Curso Necesidades especificas de apoyo educativo Intervencion necesitada
nacimiento
* Necesidades Educativas Especialg 2r Cara
AAE 10/01,/2003 4° de ES.O. - Retraso Mental (CIE-10) (PE)
- Retraso Mental moderado ( ico (PE
Vier nombre
* Mecesidades Educativas Especialg [
HHH 10/10/2006 1° de ES.O. - Trastomas de la Comunicacion| Ficha del alumnofa lista &
- Trastarnos especficos del dg
* Necesidades Educativas Especiale Relacion de alumno/a con el centro ]
/ el jo _ i i . . . . _
RTR 31/01/2006 de ES.O. Tra_stcmos de la CDI:\:JI"ICE.CIOI" Adaptacién curricular significativa lista &
- Trastornos especificos del dg
Dictdamenes de Escolarizacion
Adaptacion curricular para ACAI

e Ver el nombre completo del alumno, a través de una ventana emergente;

Pérez Benitez, Cloe

Aceptar

e Acceder ala Ficha del alumno/a, en modo editable, por si fuera necesario actualizar algin dato;

Ficha del alumno/a B & <<

Datas identificativos

Numero de identificacion del alumno/a: © 40002620 Fecha alta: ©  03/05/2018 @

Nombre: Agusto Primer apellido: ©  salirrosas

Segundo apellido: Garrido El alumno/a no tiene segunde apellide: [
Tipo de identificacién del alumno/a: © | DNI/NIF/NIE W DNI/Pasaporte: ©  12456456R
Nacionzlidad: *  espariola v Nimero de la Sequridad Social:

MNuimero de hermanos: Lugar que ocupa entre ellos:

e Consultar la Relacion del alumno con el centro, en la que se detallaran los cursos en los que ha
estado matriculado el alumno en el centro;

e Consultar las adaptaciones curriculares adaptativas, las adaptaciones curriculares para
ACAIl y los dictdmenes de escolarizacion registrados para el alumno, segun proceda.

Dictamenes de escolarizacion de un alumno <«
Datos del alumno o alumna
MNombre del alumno o alumna: Aguado Bouhaben, Adrian
Fecha de nacimiento: 10/01,/2003
Situacién del alumno/a en el momento
Afio Académico de creacién del documento Curso Unidad Estado Fecha de elaboracién Completo
Estado Centro
2018/2019 Matriculado 25041597 - IES LAS CANTERAS 4° de ES.O. LESOA Vacio 16/10/2018 Mo
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El censo de alumnado con NEAE puede ser consultado por los perfiles Profesorado Especialista
en E.E. (PT-AL) y Direccion.

3.3 Adaptacion Curricular Significativa

Las adaptaciones curriculares significativas son elaboradas por los usuarios con Profesorado
Especialista en E.E. (PT-AL).

Raices permite al Profesorado Especialista en E.E. (PT-AL) registrar las adaptaciones curriculares
significativas de los alumnos con NEE matriculados en el centro. Para acceder a la funcionalidad
selecciona Alumnado, Alumnado, Alumnado con NEAE, Adaptacién Curricular Significativa.

Para poder registrar una nueva adaptacion curricular significativa, el alumno en cuestion debe
estar en el censo del Alumnado con NEAE.

Datos de la adaptacion curricular significativa I &N

‘ El alumno/a debe tener una NEE para crear una ACS |

Una vez en la pantalla Adaptacion curricular significativa, deberas, seleccionar el curso en el que esta
matriculado el alumno y pulsar el boton Nuevo. Accederas a la pantalla Busqueda general de alumnos
con NEAE, en la que deberas introducir los parametros de busqueda (normalmente el NIA). Tras localizar
al alumno, pulsa Seleccionar alumno/a. Se mostrara la pantalla Datos de la adaptacién curricular
significativa donde deberas especificar obligatoriamente la fecha de elaboracién de la adaptacion, asi
como las materias pertinentes, y pulsar Aceptar.

Datos de la adaptacién curricular significativa D <«

Datos del alumno o alumna
Nombre y apellidos: Garcia Hernandez, Isabel Fecha de nacimiento: 14/11/2007

Curso: 2° de Educ. Prima, Unidad: 2°B

Datos de la Adaptacién Curricular Significativa

Fecha de elaboracién: 0g/10/2018 Fecha fin de vigencia: 31/08/2018
Materias disponible: Materias seleccionadas:
Ed. artistica c Inglés
Plastica Lengua
Ciencias Sociales > Matematicas
valores sociales y civicos (
Ciencias de la Naturaleza
Musica >>
Ed. fisica
«

La adaptacion quedara registrada y se mostrara en la pantalla Adaptacioén curricular significativa con
estado Vacio.
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Adaptacion curricular significativa (¢ <

Datos del alumno o alumna

Afo académico: 2018-2019 %  Curso: ~ Periodo: w
Unidad: w Alumno/a: v
Estado: A Vigente: ' Refrescar
- .- . .- . . . Existe
Aiio creacion ACS Nombre Curso Unidad Estado Fecha de elaboracion Fecha fin de vigencia Completo Vigente ACS
2018 Garcia Herndndez, |sabel 2° de ES.0 2*B acio 08/10/2018 31/08/2019 Mo s i

Observa que podras filtrar el listado de adaptaciones por afio, curso, unidad, alumno, estado y
vigencia.

El listado muestra ademas informacion de interés sobre el curso y unidad del alumno, el estado
del informe, las fechas de elaboracién y fin de vigencia del mismo, si esta o no completo, la
existencia de ACS, dictamen e informe, asi como de historial de absentismo.

Una vez registrada la adaptacion, deberas completar los apartados. Para ello, selecciona la opcién
Apartados del mend emergente del informe, y desde la pantalla Apartados del documento, accede al
Detalle de cada uno de los apartados, y cumpliméntalos segun proceda.

Apartados del documento N

Apartados

Nombre Completo

Datos del alumno o alumna

Informe de evaluacion psicopedagogica

Limpiar

Profesionales implicados

Propuesta curricular por ambito/area/mat

. Na
(Inglés)
Adaptacién de los criterios de promaocion No
y titulacion
Organizacion de los apoyos educativos No
Recursos materiales Na
Propuesta seguimiento de la ACS Mo
Seguimiento y valoracién de los progresos No
realizados
Informacién a la familia o a los representantes N
legales
Documentos adjuntes MNa

Para completar el apartado Informe de evaluacién psicopedagoégica deberas adjuntar el informe de
evaluacion psicopedagoégica ya generado. Pulsa el boton Nuevo adjunto,
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ACS: Informe de evaluacion psicopedagdgica previo )
Datos del alumno o alumna
Nombre: Garcia Hernéndez, Isabel Fecha de nacimienta: 14/11/2007
Curso: 27 de ES.O. Unidad: 2° B
selecciona el documento generado previamente y pulsa Aceptar para guardarlo.
Adjunto a un apartado D<A

Datos del Adjunto

Documentas: v

Informe de Evaluacion Psicopedagégica 31/08/2018

Si deseas eliminar la informacion registrada en un apartado, pulsa sobre la opcion Limpiar del menua
emergente del apartado. Una vez comiences a registrar datos en los apartados, la adaptacion pasara a
estado Abierto.

Tras completarlo, desde el menu emergente pulsar la opcién Bloquear. Accederas a la pantalla Cierre
de adaptacién, en la que deberas pulsar Aceptar para proceder con el cierre de la adaptacion curricular
significativa.

Cierre de la adaptacion D <

Confirmar el cierre de la adaptacion pulsando el botdn aceptar
Datos del alumno o alumna

Nombre: Garcia Hernéndez, Isabel Fecha de nacimiento: 14/11/2007

Datos del Documento
Tipo de Documento: Adaptacion Curricular Significativa

Fecha de Elaboracion 08/10/2018

Al bloguear el informe no podrds modificar el detalle ni el contenido de los apartados. No obstante, si
podras Crear una revision. Se generard una copia de la adaptacion bloqueada, con los contenidos del
informe original, que podras modificar, y deberas completar y bloquear.

Ano creacion ACS Mombre Curso Unidad Estado Fecha de elaboracion Fecha fin de vigencia

2018 Garcia Hernandez, |sabel 20 de ES.0. 2*B Blogqueado 05/10/2018 31/08/2019

Detalle
Apartados
Eloquear
Borrar

Mueva ACS
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Una vez finalizada la vigencia de una adaptacion curricular significativa, se habilitara en el menud
emergente de la misma la opcién Nueva ACS por si fuera necesario registrar otra adaptacion para el
mismo alumno.

Después de bloquear las adaptaciones curriculares significativas, podran consultarlas los orientadores,
los tutores de la unidad a la que pertenecen los alumnos y el perfil Direccién del centro. Estos perfiles
podran consultar el detalle de la adaptacién, los apartados y sus detalles.

3.4 Adaptacion Curricular para ACAI

Las adaptaciones curriculares para ACAI son elaborados el Profesorado tutor del alumno.

Raices permite al Profesorado tutor de unidad registrar las adaptaciones curriculares para ACAI de los
alumnos con NEAE matriculados y asignados a su unidad en el centro. Para acceder a la funcionalidad,
selecciona Alumnado, Alumnado, Alumnado con NEAE, Adaptacién Curricular para ACAI.

Una vez en la pantalla Adaptacién curricular para ACAI, deberas pulsar el boton Nuevo. Accederas a
la pantalla Busqueda general de alumnos con NEAE, en la que deberas introducir los pardmetros de
basqueda (normalmente el NIA). Tras localizar al alumno, pulsa Seleccionar alumno/a. Se mostrara la
pantalla Datos de la adaptacién para ACAI donde deberas especificar la fecha de elaboracion de la
adaptacion y las materias pertinentes, y pulsar Aceptar.

Datos de la adaptacion para ACA @ N2
Datos del alumno o alumna
Mombre y apellidos: Fernandez Basterra, Juan Fecha de nacimiento: 21/01/2002
Curso: 22 de Bachillerato (Ciencias) Unidad: 2 Bach CN

AC A

Datos de la Adaptacién para ACAI

Fecha de elaboracion: |1 8/10/2018 Fecha fin de vigencia:
Materias disponible: Materias seleccionadas:
Lengua Castellana y Literatura Il I Filosof. e Hist. de la Ciencia
o N s
Historia de Espafia
Matematicas || )
Fisica
Biologia <
Cuimica >>
CC Tierra y Medio Ambiente ((

EI.'II"'IE’a Len_gLfl? E_x.t.'anjera Il Inglés v

La adaptacion quedara registrada y se mostrara en la pantalla Adaptacion curricular para ACAI con
estado Vacio.
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Adaptacion curricular para ACAI [¢ &

Datos del alumno o alumna

Afio académico: 2018-2019 v | Curso: v Periodo: v
Unidad: ~  Alumno/a: v
Estado: W Vigente: v
. . . - . . - . Exist:
Afio creacion ACAl Nombre Curso Unidad Estado Fecha de elaboracion Fecha fin de vigencia Completo Vigente ACAI
2008 Femnéndez Basterra, Judn 2° de Bachillerato (Ciencias) 2 Bach CN Vacio 16/1072018 No Si Si

Observa que podrés filtrar el listado de adaptaciones por afio, curso, unidad, alumno, estado y
vigencia.

El listado muestra ademas informacién de interés sobre el curso y unidad del alumno, el estado
del informe, las fechas de elaboracion y fin de vigencia del mismo, si esta 0 no completo y vigente,
la existencia de ACAI, dictamen e informe, asi como de historial de absentismo.

Una vez registrada la adaptacion, deberas completar los apartados de esta. Para ello, selecciona la opcién
Apartados del mend emergente del informe, y desde la pantalla Apartados del documento, accede al
Detalle de cada uno de los apartados, y cumpliméntalos segun proceda.

Apartados del documento A

Apartados

Nombre Completo

w

Datos del alumno o alumna

Informe de evaluacion ps copedagogica No
‘\“o
No
Actividades de s
participa
Organizacidn de Ia respuesta educativa No
Seguimiento y valoracién de los progresos No
realizados =
Informacion y colaboracion con |3 familia No
Critenos para Iz flexibilizacion No
Documentos adjuntos No

Para completar el apartado Informe de evaluacién psicopedagégica deberas adjuntar el informe de
evaluacion psicopedagodgica ya generado. Pulsa el boton Nuevo adjunto,
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ACAI: Informe de evaluacion psicopedagogica previo Jy 0
Datos del alumno o alumna
Nombre: Fernandez Basterra, Juén Fecha de nacimiento: 21/01/2002
Curso: 2° de Bachillerato (Ciencias) Unidad: 2 Bach CN
selecciona el documento generado previamente y pulsa Aceptar para guardarlo.
Adjunto a un apartado <

Datos del Adjunto

Documentos: A%

Informe de Evaluacion Psicopedagédgica 31/08/2018

Una vez comiences a registrar datos en los apartados, la adaptacion pasara a estado Abierto.

Afio creacion ACAl Nombre Curso Unidad Estado Fecha de elaboracion

2018 Femandez Basterra, Judn 2% de Bachillerato (Ciencias) 2 Bach CN Abierto 16/10/2018

Si has completado todos los apartados, se mostrara en la columna pertinente.

Ario creacion ACAl Nombre Curso Unidad Estado Fecha de elaboracion Fecha fin de vigencia Completo

2018 Fernandez Basterra, Juin 2° de Bachillerato (Ciencias) 2Bach CN Abierto 16/10/2018 Si

Tras completarlo, desde el menu emergente pulsar la opcion Bloquear para cerrar la adaptacion.

Mientras la adaptacién no esté blogqueada, podras eliminarla usando la opcién Borrar.

Al pulsar la opcion Bloquear, accederas a la pantalla Cierre de adaptacién, en la que deberas pulsar
Aceptar para proceder con el cierre de la adaptacién curricular para ACAI.

Cierre de la adaptacion D A

Confirmar el cierre de la adaptacion pulsando el boton aceptar
Datos del alumno o alumna

Nombre: Benitez Santamaria, Laura Fecha de nacimiento: 30/03/2009

Datos del Documento
Tipo de Documento: Adaptacién Curricular para ACA

Fecha de Elaboracién 08/10/2018

Al bloguear el informe no podras ni borrarlo, ni modificar el contenido de los apartados. No obstante, si
podras Crear revision. Se generara una copia de la adaptacion bloqueada, con los contenidos de la
adaptacion original, que podras modificar, y deberads completar y bloquear.
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Ao creacion ACAl Nombre Curso Unidad Estado Fecha de elaboracion Fecha fin de vigencia
el b3 Fernandez Basterra, Juan 2° de Bachillerato (Ciencias) 2 Bach CN Bloqueado 16/10/2018
Detalle
Apartados
Bloguear

Baorrar

Tras bloquear las adaptaciones curriculares para ACAI, podran consultarlas los orientadores, el
profesorado especialistaen E.E. (PT-AL) y el perfil Direccién del centro. Estos perfiles podran consultar
el detalle de la adaptacion, los apartados y sus detalles.
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4 Solicitudes con NEE

La opcion Solicitudes con NEE (disponible seleccionando Alumnado, Alumnado, Admision,
Solicitudes NEE), permite consultar el listado de solicitudes de alumnos con NEE registradas para el
centro en un afio académico y curso.

El listado detalla el motivo y estado del dictamen, la modalidad de escolarizacion, asi como los recursos
autorizados para cada caso, si esta pendiente de revisar, el curso y el puesto de preferencia del centro
en la solicitud.

Solicitudes con NEE €

Afic académico: | 2015-2019

Curse:” | Cualquiera

Recursos autorizados

Alumno/a NIE Motivo del dictamen Modalidad de Escolarizacién Estado del dictamen
AL ALSG AOS ATDOM MEE_SAN MP PESACS PT RPPE_ONC

40140148 Grupo ordinario a tiempeo completo Blogueado

Tejeda Quinters,_Abraham lsasc 22341584 Grupo ordinario a tiempeo completo Bloqueado

Total: 1] L] a L] o 0 0 o0

Leyenda

Codigo Descripcién

Frofesor especialista en Audicion y Lenguaje

AL
[AL)

Para visualizar mejor las columnas de esta pantalla, repliega el menu y usa la barra de
desplazamiento horizontal.

Desde cada registro del listado de solicitudes NEE podras, mediante la opcién de mend emergente,
consultar los diferentes Apartados del Dictamen de escolarizacion.
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5 Documentos

Desde Raices podremos generar documentos relacionados con la gestion de la orientacion educativa.
Para ver dichos documentos, accede al arbol de documentos, bien pulsando en la opcién permanente de
Documentos en la cabecera, o bien, seleccionado las opciones del menu Utilidades, Documentos. A
continuacion, despliega las ramas Alumnado, Gestidn de la orientacion.

Documentos () &

Busqueda del documento:

/] Alumnado

"/ Gestidn de la orientacién
CI Adaptacion Curricular Significativa
G Adaptacion Curricular ACAI

Una vez mostrados los documentos, pulsa sobre el documento que desees generar. En la pantalla del
documento, si es necesario, selecciona los parametros pertinentes, y pulsa Aceptar.

ra |Ces (1)) Hola Emilia, tu perfil es Direccion y tu centre es CP INF-PRI - LUIS VIVES (28035640). 8 @ % 25}
Adaptacion curricular significativa D«
¥ Centro
* Personal Afior | 2017-2018 v

» Alumnado
» Utilidades

Curso: 12 de Educ. Prima. v Periodo: 1 v

Unidad: Cualquiera ~ Alumno/a: v

Raices lanzaré la generacion de los documentos en segundo plano, lo que te permitira seguir trabajando
en paralelo. Pulsa Aceptar.

El documento 'Adaptacion Curricular Significativa’ solicitado se esta
generando. Usted sera avisado cuando concluya la generacion

Aceptar

Una vez generado el documento, el sistema avisara de ello mediante otro mensaje y te ofrecera la
posibilidad de visualizarlo en el mismo momento.
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Avisos

21 Generacion de documento
junio

El documento 'Adaptacién Curricular Significativa’ que usted solicito ha terminado de
generarse. Pulse el enlace para visualizarlo.

Si lo prefieres podras cerrar la ventana de aviso y consultar el documento mas tarde desde la opcion
Documentos solicitados, en el mena de Utilidades. EIl menud emergente de cada documento te permitira
ver el documento, descargarlo o borrarlo si no te interesa mantenerlo.

Documentos solicitados DE T K
* Alumnado

Mis datos
Documentes Solicitados Fe:.h.a Dcf:\:lmento Descripcion Estado Portent?j‘e de Fecha ﬁ!\‘ Fecha Fef:ha
solicitud solicitado generacién generacion descarga aviso

Documentos.
21/06/2018 13:39:44 Adaptacién Curricular Significativa GENERADO 100% 21/06/2018 13:40:05 21/06/2018 13
Accesos directos del usuario
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6 Opciones disponibles para otros perfiles del centro

A continuacion, se detallan las opciones del médulo de Alumnado de Necesidades Educativas Especiales
disponibles para otros perfiles de ambito Centro:

(7] g & =
L c =] — o
c (@] [5) Ne} T © < © —_
- o8 83 g S fE: sy ¢
Funcionalidad/ Perfil o = @ < aB8hFE Q=3 4
() c = 5 = O = =
£ g O £ 13 58T £=t5 B
8 © 8 = 5 gou 227 4
© < gw o
Gestion de la
Orientacion
Informe de evaluacion Solo Solo No . : Solo Solo No
. o . . Disponible : .
Psicopedagdgica | consulta  consulta disponible consulta consulta disponible
Informe PMAR Solo Solo . No_ Disponible Solo Solo . NO.
consulta  consulta disponible consulta consulta disponible
Busqueda y consulta de Solo No Disponible  Disponible No No No
entrevistas | consulta  disponible P P Disponible disponible disponible
Alumnado con NEAE
Dictdmenes de Solo Solo No Disponible Solo No No
Escolarizacién | consulta  consulta disponible P consulta disponible disponible
Alumnado con NEAE Solo Solo Solo Disponible Solo . No_ . No_
consulta  consulta consulta consulta disponible disponible
Adaptacion Curricular Solo Solo No Solo : . Solo Solo
i . . Disponible
Significativa | consulta  consulta  disponible  consulta consulta  consulta
Adaptacion Curricular Solo Solo No Solo Solo Disponible Solo
para ACAl | consulta  consulta  disponible  consulta consulta P consulta
Admisiéon
. . . . . No No No No No
*
Solicitudes con NEE * | Disponible - Disponible disponible  disponible disponible disponible disponible

* La funcionalidad Solicitudes con NEE también esta disponible para el perfil Presidente SAE.
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